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Раздел I. Организация функционирования учреждения.
1.1. Задачи на 2021 год:

- Формирование мотивации достижения успеха у подростков.
-  Педагогическая поддержка детей в процессе их социализации.
1.2. Управление учреждением:
	№п/п  Тематика
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за
исполнением

	Общие собрания трудового коллектива


	директор



	Итоги и анализ работы за 2020 год. Основные задачи 2021 года.
	январь
	зам. директора по УВР, АХЧ
	анализ, протокол

	Об утверждении соглашения по охране труда учреждения.

Организация безопасности пребывания воспитанников в учреждении, как одно из условий уравновешенного состояния воспитанника.

Ознакомление сотрудников с отчетом о работе Центра в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24 мая 2014 г. N 481"О деятельности организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и об устройстве в них детей, оставшихся без попечения родителей"
	март
	директор, председатель ППО, зам. директора по АХЧ
	приказы, протокол

	Обеспечение комплексной безопасности воспитанников, сотрудников и Центра в круглосуточном режиме работы учреждения.
Отчет органов самоуправления Центра.
	ноябрь
	зам. директора по УВР, АХЧ
	протокол

	Совет центра
	директор, председатель совета

	Организация и обеспечение санитарно-гигиенического и противоэпидемического режимов. 
	февраль
	медики
	протокол

	Взаимодействие с заинтересованными организациями, учреждениями, ведомствами и другими структурами, осуществляющими помощь и поддержку в защите прав и интересов получателей услуг.
	апрель
	зам. директора по УВР, АХЧ
	протокол

	Информационно-просветительской работа среди населения, направленная  на популяризацию семейного устройства несовершеннолетних. 


	август
	социальный педагог, педагог психолог
	протокол

	Работа по профилактике правонарушений, профилактика негативных проявлений среди воспитанников. Об условиях обучения детей по дополнительным общеразвивающим программам.
	октябрь
	зам. директора по УВР, социальный педагог
	протокол

	Оценка качества работы учреждения. 
О безопасности в учреждении во время проведения новогодних мероприятий и зимних каникул. 
	декабрь
	зам. директора по УВР, АХЧ
	протокол

	Педагогические советы учреждения
	директор, зам. директора по УВР

	Круглый стол «Современные подходы к социальной компетенции детей».
	март
	специалисты, воспитатели
	приказ, протокол,

	Совещание «О завершении 2020/2021 учебного года: результаты, итоговая аттестация, образовательные маршруты выпускников».
 План работы учреждения на летний период.
	май
	старший воспитатель, социальный педагог
	приказ, протокол, ведомости, план

	Выполнение плана работы по оздоровлению и организации досуга детей в летний период. 
Педагогическая студия «Индивидуализация и дифференциация учебно-воспитательного процесса необходимое условие обеспечения успеваемости (социализации) воспитанников».
	сентябрь
	старший воспитатель, психологи
	приказ, протокол

	Совещание «Анализ и подведение итогов работы учреждения за 2021 год,  определение задач и план работы центра на следующий период работы».
	декабрь
	специалисты, воспитатели
	протокол, анализы работы, план 

	Детский Совет

	Акция «Собака Деда Мороза».
	январь
	члены совета, воспитанники
	протокол

	Мастер-класс «Подарю тебе сердечко».
	февраль
	члены совета, воспитанники
	протокол

	Посиделки  на Масленицу  « Как у наших у вором.
	март
	члены совета, воспитанники
	протокол

	Марафон «Здоровый человек, успешный человек».
	апрель
	члены совета, воспитанники, педагоги
	протокол

	Акция «Георгиевская ленточка».
	май
	члены совета, воспитанники, педагоги
	протокол

	Фестиваль рисунков на асфальте «настоящая дружба творит чудеса».
	июнь
	члены совета
	протокол

	Челлендж «Дети в кадре».
	июль
	воспитанники, педагоги
	фото

	Газета событий «Разноцветное лето!»
	август
	члены совета
	протокол

	Посвящение в первоклассники.
	сентябрь
	члены совета, педагоги
	протокол

	Акция  добрых дел
	октябрь
	члены совета, воспитанники, педагоги
	протокол

	Акция «Письмо Деду Морозу».
	ноябрь
	члены совета, воспитанники
	протокол

	Марафон «Фото со снеговиком».
	декабрь
	члены совета, воспитанники, педагоги
	протокол

	Проведение общих собраний воспитанников
	в течение года
	педагог организатор
	протокол

	Совещания при директоре

	ВУК. Выполнение плана работы по оздоровлению и организации досуга детей в новогодние каникулы.  Санитарное состояние в группах, сохранность имущества, бережливость. 

Организация питания. 
	январь
	заместитель директора по УВР,  

педагог-организатор 

медики, ст. воспитатель 
	протокол

	ВУК. Обеспечение одеждой и обувью воспитанников, сохранность вещей. 
Диспансеризация воспитанников Центра.
	февраль
	кастелянша, медики
	приказ, справка, протокол, арматурные карты детей

	ВУК. Ведение личных дел воспитанников. 
Организация самоподготовки и еѐ результативность. 

Организация деятельности по сопровождению воспитанников с ОВЗ. 
	март
	соц. педагог, ст. воспитатель, медики
	приказ, справка, протокол

	ВУК. Реализация принципов государственной политики в области воспитания и сопровождения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в соответствии с постановлением Правительства РФ №481 от 24.05.2014г.
 Предварительный прогноз определения выпускников в учреждения профессионального образования. 
	апрель
	директор, соц. педагог,
	приказ, справка, протокол, списки выпускников по ПОО

	КУК. Обеспечение безопасности жизнедеятельности воспитанников и сотрудников Центра.
Предварительный анализ успеваемости за год. 

«О профилактике заболеваемости коронавирусной инфекции (COVID-19), гриппа, ОРВИ». Организация летнего отдыха и оздоровления воспитанников. 
	май
	зам. директора по АХЧ, зам. директора по УВР, ст. воспитатель
	приказ, справка,

	ВУК. Контроль за сохранностью имущества в группах, кабинетах, бережным использованием оборудования и методического материала.
Результаты ОГЭ. 
	июнь
	зам. директора по АХЧ, зам. директора по УВР
	протокол

	ВУК. Профилактика социального сиротства.

Организация временной передачи детей в семьи граждан.
	сентябрь
	соц. педагог, психолог.
	приказ, справка, протокол

	ВУК. Организация медицинского сопровождения детей, их лечения, оздоровления, реабилитации.
 Организация деятельности по профилактике самовольных уходов и противоправного поведения воспитанников. 
	октябрь
	медики, зам. директора по УВР, соц. педагог
	приказ, справка, протокол, МПрограммы ИПР

	ВУК. Адаптация вновь поступивших воспитанников и выпускников центра к новым условиям.

Соблюдение требований к составлению и реализации планов жизнеустройства воспитанников.


	ноябрь
	зам. директора по УВР, соц. педагог, психологи, ст. воспитатель
	Протокол, планы жизнеустройства

	ВУК. Организация защиты прав и законных интересов воспитанников Центра.

Организация и проведение новогодних праздников и рождественских каникул.

Обеспечение пожарной безопасности, безопасности жизнедеятельности воспитанников.
	декабрь
	соц. педагог, зам. директора по УВР, педагог организатор, зам. директора по АХЧ.
	протокол,  приказ

	Совещания при заместителе директора по УВР

	Организация профилактической работы с воспитанниками.

Методическая консультация «Ведение педагогами установленной документации»
	январь
	соц. педагог
старший воспитатель
	протокол 

	План работы на февраль. 
	
	зам. директора по УВР
	план

	О подготовке к МО воспитателей «Самообразование  как способ повышения педагогического мастерства».
Подготовка мероприятий посвященных  Дню защитника Отечества.
	февраль
	старший воспитатель, педагог организатор
	приказы, протокол

	О подготовке к Педагогическому Совету «Современные подходы к социальной компетенции детей». 

О подготовке мероприятий, посвященных Международному женскому дню.
	
	зам. директора по УВР, педагог организатор
	приказ, протокол

	План работы на март
	
	зам. директора по УВР
	протокол, план

	О подготовке к   Всемирному дню здоровья.
	март
	педагог организатор
	приказ, протокол

	Рекомендации «О непослушных детях и подростках»
План работы на каникулы.


	
	педагог психолог, педагог организатор
	приказ, протокол, план

	Анализ 3 учебной четверти.

План работы на апрель
	
	старший воспитатель
	приказ, план, ведомости, протокол

	Подготовка к МО воспитателей (круглый стол) «Коммуникативные технологии – как способ межличностного взаимодействия педагога и воспитанника, развитие коммуникативной компетентности педагога».
 О временной передачи воспитанников в семьи граждан (в преддверии летних каникул).
	апрель
	старший воспитатель. 

социальный педагог, педагог психолог
	приказ, протокол



	О подготовке к совещанию «О завершении 2020/2021 учебного года: результаты, итоговая аттестация, образовательные маршруты выпускников». План работы учреждения на летний период.

О подготовке мероприятий посвященных дню Победы.
	
	соц. педагог. ст. воспитатель, педагог организатор
	приказы, протокол 

	Профилактика противоправного поведения несовершеннолетних. Об организации занятости детей в период праздничных дней.

План работы на май.
	
	социальный педагог. воспитатели
	протокол, план

	О мероприятиях по комплексной безопасности воспитанников.
	май
	педагоги
	протокол

	Состояние учебной деятельности воспитанников, реализация и эффективность программ дополнительного образования
	
	старший воспитатель, рук. кружков
	протокол, приказ,  справка

	Консультация «Как услышать и понять ребенка»

О подготовке к ОГЭ. 
	
	педагог психолог, старший воспитатель,
	протокол, график сдачи ОГЭ

	О проверке документации педагогов центра, рабочих программ.
	июнь
	старший воспитатель
	протокол, приказ,  справка

	Об организации жизнедеятельности детей на воспитательных группах центра.
	
	старший воспитатель
	протокол, Сетка 

	Об организации отъезда в ДОЛ.
	
	старший воспитатель
	протокол, приказы

	Образовательные маршруты воспитанников. 

Правовое просвещение, профилактическая работа с несовершеннолетними.

План работы на сентябрь
	август
	старший воспитатель, соц. педагог
	протокол, план

	 О подготовке к Педагогическому совету: Выполнение плана работы по оздоровлению и организации досуга детей в летний период. 
Индивидуализация и дифференциация учебно-воспитательного процесса необходимое условие обеспечения успеваемости (социализации) воспитанников.
	сентябрь
	старший воспитатель, педагог организатор
	приказ, протокол

	Организация работы кружков. Комплектование списочного состава. Занятость несовершеннолетних.

Мероприятия, посвященные Дню рождению центра, Дню Учителя
	
	педагог организатор
	протокол, списки, приказ

	План работы на октябрь.

О подготовке к МО воспитателей (теоретический семинар) «Технология социально-педагогической поддержки; формы и методы работы».
	
	старший воспитатель
	протокол, приказ, план

	Консультация «Особенности социальной адаптации детей»
	октябрь
	социальный педагог
	протокол,

	Организация образовательного процесса в условиях профилактики заболеваемости коронавирусной инфекции (COVID-19), гриппа, ОРВИ.
	
	медики
	протокол

	Анализ 1 учебной четверти. 

План работы на ноябрь, каникулы. Мероприятия к Всероссийскому   Дню правовой помощи детям.

	
	педагоги
	ведомости, каникулярный план, приказ (план мероприятий)

	О подготовке к МО воспитателей (методический консилиум) «Метод индивидуального подхода  - один из способов укрепления положительных качеств воспитанника и устранение недостатков.  Анализ работы МО за 2021 год, обмен опытом.
 Педагогический мониторинг эффективности воспитательного процесса (на конец года).
	ноябрь
	старший воспитатель
	протокол, приказ

	О подготовке к совещанию  «Анализ и подведение итогов работы учреждения за 2021 год,  определение задач и план работы центра на следующий период работы».
	
	педагоги
	протокол, приказ

	План работы на декабрь.
Об организации щадящего режима образовательного процесса в условиях полярной ночи.
	
	педагоги
	протокол, план

	Консультация «Подготовка отчетной документации, анализов работы по итогам года. Планирование работы на новый период работы».

О проверке документации педагогов центра, рабочих программ.
	декабрь
	старший воспитатель, зам. директора по УВР
	приказ, справка

	Предварительные итоги 1 полугодья 2021/2022 учебного года.
	
	старший воспитатель
	протокол

	 Состояние учебной деятельности воспитанников, реализация и эффективность программ дополнительного образования

План работы на январь, каникулы.
	
	старший воспитатель, руководители кружков
	ведомости, приказ, справка, планы

	Развитие нормативно – правовой базы центра. Внесение изменений, дополнений и утверждение документов по всем направлениям деятельности учреждения. Документооборот
	в течение года
	администрация
	приказы, документы

	Ознакомление педагогов, специалистов, 

психологов с законодательством в области охраны прав несовершеннолетних 
	в течение года
	администрация
	протоколы совещаний

	Пополнение и обновление информации о деятельности центра на сайте, в группе в ВК, в СМИ. На информационных стендах учреждения. 
	течение года
	администрация, педагоги
	планы работы педагогов

	Планерка по организации жизнедеятельности воспитанников.
	ежедневно
	старший воспитатель
	протоколы

	1.3. Контроль:

	Направление контроля/форма
	Цель/методы
	Объект/

сроки
	Ответственный
	Итоги

	Выполнение плана работы по оздоровлению и организации досуга детей в новогодние каникулы (обзорный)
	Изучить организацию досуговой и оздоровительной работы в центре в период новогодних каникул. 

Изучение работы воспитателей, медицинских работников, беседы с детьми.
	педагоги, медики,

январь
	директор, зам.директора по УВР
	обсуждение, совещание при директоре, январь, протокол 



	Обеспечение одеждой и обувью воспитанников, сохранность вещей (обзорный)
	Проверка состояния сохранности одежды и обуви воспитанников. 

Изучение документации (арматурные листы), осмотр личных вещей детей.
	кастелянша, воспитатели групп, 

февраль
	директор, зам. директора по АХЧ
	приказ, справка, совещание при директоре, февраль, протокол 



	Ведение личных дел воспитанников (персональный)
	Анализ личных дел воспитанников. 

Изучение и анализ документации.
	соц. педагог, март
	директор
	приказ, справка, совещание при директоре, март, протокол

	Реализация принципов государственной политики в области воспитания и сопровождения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в соответствии с постановлением Правительства РФ №481 от 24.05.2014г. (тематический)
	Оценка знаний работников Центра, повышение компетентности по вопросам применения нормативных документов, в частности постановления Правительства РФ №481.

Анкетирование, опрос, собеседование. 


	педагоги, апрель
	директор, зам. директора по УВР
	приказ, справка, совещание при директоре, апрель, протокол

	Обеспечение безопасности жизнедеятельности воспитанников и сотрудников Центра (обзорный)
	Выполнение требований по охране труда и ТБ, исполнительская дисциплин. 

изучение журналов инструктажей, действий сотрудников в чрезвычайных ситуациях.
	сотрудники центра, май
	директор, зам. директора по АХЧ. медики
	приказ, справка, совещание при директоре, май, протокол

	Сохранность имущества в группах, кабинетах, бережное использованием оборудования и методического материала (обзорный)
	Анализ состояния материально-технической базы. 

Собеседование с ответственными за имущество, осмотр групп, кабинетов
	педагоги, июнь
	директор, зам. директора по АХЧ
	обсуждение, совещание при директоре, июнь, протокол 



	Профилактика социального сиротства.

Организация временной передачи детей в семьи граждан (тематический)
	Анализ педагогической деятельности.

Изучение и анализ документации, собеседование.
	соц. педагог, психолог, воспитатели, сентябрь
	директор
	приказ, справка, совещание при директоре, сентябрь, протокол

	Организация медицинского сопровождения детей, их лечения, оздоровления, реабилитации (обзорный)
	Выполнение рекомендаций диспансеризации, обеспечение медикаментами. 

Изучение документации медицинских работников. 


	медики, октябрь
	директор, директора по АХЧ
	приказ, справка, совещание при директоре, октябрь, протокол

	Адаптация вновь поступивших воспитанников и выпускников центра к новым условиям (тематический)
	Планирование работы с вновь поступившими воспитанниками. Результаты стартовой диагностики.
	педагоги психологи

ноябрь
	зам. директора по АХЧ
	обсуждение, совещание при директоре, ноябрь, протокол 



	Организация защиты прав и законных интересов воспитанников Центра (тематический)
	Анализ эффективности результатов деятельности педагогов. Собеседование.


	педагоги, декабрь
	директор, зам. директора по УВР
	обсуждение, совещание при директоре, декабрь, протокол 



	В течение года

	Документация педагогов, реализация рабочих программ
	Наличие, соответствие номенклатуре дел. Анализ.
	педагоги, июнь, декабрь
	зам. директора по УВР
	приказ, справка, совещания при зам. директора по УВР, июнь, декабрь

	Программ доп. образования, занятость воспитанников.
	Выполнение учебного плана. Мониторинг занятости детей в УДО, кружках центра.
	педагоги, май, декабрь
	зам. директора по УВР
	приказ, справка, совещания при зам. директора по УВР, май, декабрь

	Результаты учебной деятельности воспитанников
	Анализ успеваемости воспитанников по итогам четвертей (года). Сбор информации.
	педагоги, ноябрь, декабрь, март, май.
	зам. директора по УВР
	приказ, справка, совещания при зам. директора по УВР, май, декабрь

	Мониторинг уровня воспитанности детей
	Эффективность воспитательной работы
	июнь, декабрь
	специалисты ПМПК
	протоколы консилиума, анализы работы

	Мониторинг самовольных уходов воспитанников
	Эффективность профилактической работы. 
	ежемесячно
	зам. директора по УВР
	обсуждение, совещания при зам. директора по УВР

	Мониторинг текущей успеваемости и посещаемости учебных занятий образовательных организаций города воспитанниками центра
	Контроль за получением образования воспитанниками.
	ежемесячно
	зам. директора по УВР
	обсуждение, совещания при зам. директора по УВР

	Повышение квалификации. Аттестация педагогов
	Повышение профессиональных компетенций педагогов. Изучение результатов труда.
	в течение года 


	зам. директора по УВР, старший воспитатель
	План курсовой подготовки, аттестации


Раздел II. Содействие семейному устройству воспитанников:

2.1.Организационно-методическая деятельность:

	Мероприятия
	

	
	Сроки
	Ответственный
	Результат/выход

	Работа психолого – медико – педагогического консилиума
	в течение года 


	зам. директора по УВР, специалисты
	протокол, материалы

	Разработка и  утверждение индивидуальных планов развития и жизнеустройства 

	в течение года 

 (не реже одного раза в полгода)
	зам. директора по УВР, специалисты
	утвержденные индивидуальные планы развития и жизнеустройства

	Повышение профессиональных компетенций педагогов (ШПР)
	в течение года 


	зам. директора по УВР, старший воспитатель
	план учреждения, анализ


2.2. Подготовка детей к передаче на воспитание в семью:
	Мероприятия
	

	
	Сроки
	Ответственный
	Результат/выход

	Реализация программы подготовки воспитанников к самостоятельному проживанию. Включая их личностное и профессиональное самоопределение. правовое просвещение
	в течение года 


	воспитатели, специалисты
	журнал посещения занятий

	Реализация программы подготовки детей к передачи на воспитание в семью «Я и моё будущее»
	в течение года 


	педагог психолог
	журнал посещения занятий

	Организация временной передачи детей, помещенных в организацию в семьи граждан: (оформление документов, консультирование граждан)
	в течение года 


	соц. педагог, педагог психолог, воспитатели
	приказ


2.3.Работы с родителями ребенка:

	Мероприятия
	

	
	Сроки
	Ответственный
	Результат/выход

	Организация переписки, телефонных разговоров, скайп – общения с родителями и кровными родственниками воспитанников
	постоянно
	администрация, педагоги
	Временная передача, опека, восстановление родительских прав

	Проведение бесед и консультаций родственников и биологических родителей
	в течение года
	администрация, педагоги
	планы работы специалистов


2.4. Информационно-просветительская деятельность семейного устройства:

	Мероприятия
	

	
	Сроки
	Ответственный
	Результат/выход

	Организация встреч граждан с воспитанниками
	в течение года
	администрация, соц. педагог, воспитатели
	журнал посещений

	Оформление информационных стендов для граждан, выразивших желание принять ребенка в семью. Размещение информации на официальном сайте учреждения. группы центра ВК
	в течение года
	администрация, соц. педагог, педагог психолог
	планы работы специалистов, информационные стенды, информационные ресурсы

	Проведение Дня открытых дверей «Приходите. Ждем…»
	сентябрь
	администрация, педагоги
	приказ

	Разработка, печать и распространение информационного буклета (листовки).
	в течение года
	соц. педагог, педагог психолог
	планы работы специалистов


Раздел III. Охрана здоровья воспитанников:
3.1. Работы по сохранению здоровья и формированию здорового образа жизни:
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный

	Лечебно – профилактическая работа

	Амбулаторный приём детей
	постоянно
	врач, мед. сестра

	Сопровождение детей в ДПО
	постоянно
	мед. сестра

	Осмотр, прием документов вновь прибывших детей, назначение плана обследование, консультаций специалистов, наблюдение за состоянием здоровья.
	в течение года
	медики

	Диспансеризация воспитанников. Выполнение рекомендаций по результатам обследования.
	в течение года
	медики

	Контроль за проведением оздоровительных мероприятий детей с ОВЗ,диспансерного наблюдения за больными с хроническими заболеваниями
	в течение года
	медики

	Сезонная профилактика ОРВИ, гриппа
	в течение года
	медики

	Учет лекарственных препаратов (срок годности, мониторинг побочных действий лекарственных средств)
	постоянно
	мед. сестра

	Работа с инвалидами по ИПР, назначению врача
	в течение года
	медики

	Санитарно-противоэпидемические мероприятия

	Вакцинация воспитанников.
	в течение года
	медики

	Своевременное выявление инфекционных больных, изоляция и их госпитализация. 

Медицинское наблюдение за контактными с больными проведение заключительной и текущей дезинфекции в очаге. 
	при выявлении
	медики



	Контроль за прохождением персоналом предварительных при поступлении на работу и периодических медосмотров
	в течение года
	медики

	Контроль за технологией приготовления пищи, качеством мытья посуды, сроками реализации сырой и готовой продукции
	в течение года
	медики

	Медицинский контроль за организацией и качеством питания

	Контроль за соблюдением норм питания (по меню-раскладке)
	ежедневно
	медики

	Бракераж готовой продукции и медицинский контроль за отбором и хранением суточных проб 


	ежедневно
	медики

	Контроль за санитарным состояние пищеблока и соблюдение санитарных норм и правил 
	ежедневно
	медики

	Медицинский контроль за физическим воспитанием

	Распределение воспитанников по группам здоровья
	в течение года
	медики

	Медосмотр воспитанников перед проведением спортивных мероприятий, медицинское обеспечение спортивных соревнований
	в течение года
	медики

	Медицинский контроль за соблюдением санитарных правил

	Контроль за соблюдением санитарно-противоэпидемического режима помещений центра
	ежедневно
	медики

	Контроль за соблюдение санитарных норм искусственного и естественного освещения, режиму проветривания
	ежедневно
	медики

	Контролировать соблюдение правил личной гигиены воспитанников центра 
	ежедневно
	медики


3.2. Мероприятия по профилактике травматизма и несчастных случаев:
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	Организационные мероприятия

	Анализ уровня травматизма за истекший год
	декабрь
	ст.мед. сестра

	Издание приказов о назначении ответственных за безопасность воспитанников при проведении занятий,  проведении массовых мероприятий, экскурсий, походов, спортивных мероприятий.
	в течении года
	директор

	Контроль организации массовых и выездных мероприятий.
	в течение года
	ответственные лица

	Издание приказа об организации дежурства педагогов, администрации в праздничные дни 
	декабрь
	директор

	Проведение инструктажей сотрудников по охране труда, пожарной и электробезопасности (с регистрацией в специальных журналах):
-первичный (при приёме на работу), повторный (все сотрудники), внеплановый, целевой
	в течение года
	директор

	Мониторинг технического и санитарного состояния кабинетов, столовой и др. помещений, в которые имеют доступ воспитанники
	в течение года
	зам. директора по АХЧ

	Рассмотрение вопросов охраны труда и профилактики травматизма на заседаниях педсовета, совещаниях, планерке
	в течение года
	директор, зам. директора по УВР, АХЧ

	Профилактические мероприятия

	Организация изучения правил воспитанников (устава учреждения). Разъяснения необходимости и обеспечение строгого выполнения правил внутреннего распорядка и дисциплины
	в течение года
	социальный педагог, воспитатели

	Обеспечение строгого контроля за состоянием здоровья детей, допускаемых к участию в спортивных соревнованиях и в ходе их проведения
	в течение года
	медики

	Проведение инструктажей по безопасной жизнедеятельности воспитанников 
	в течение года
	ст. воспитатель, воспитатели

	Проведение воспитательных мероприятий по комплексной безопасности воспитанников (по отдельному плану)
	в течение года
	педагоги

	Разработка информационных материалов для детей, педагогов по предупреждению детского травматизма
	в течение года
	педагоги

	Оформление постоянно действующих тематических стендов (уголков) по безопасности и профилактике травматизма, ЗОЖ. Размещение материалов на сайте центра и ВК
	в течение года
	педагоги, медики


Раздел IV. Социально – педагогическая деятельность:

4.1. Работа с личными делами.
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	Оформление и ведение личных дел воспитанников
	при поступлении
	социальный педагог

	Проверка наличия документов в личных делах новых воспитанников, запрос недостающих документов
	при поступлении
	социальный педагог

	Работа с государственным банком данных о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей 
	в течение года
	социальный педагог

	Получение воспитанниками Паспортов граждан РФ
	в течение года
	социальный педагог

	Знакомство педагогов с личными делами детей
	по мере поступления детей
	социальный педагог


4.2. Социальная защита. Охрана законных прав и интересов воспитанников.
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	Взаимодействие с Органами Опеки МО области, страны (движение детей, документооборот) 
	в течение года
	социальный педагог

	Взаимодействие с ПФ РФ (оформление, поступление пенсий, документооборот)
	в течение года
	социальный педагог

	Взаимодействие с ФС судебных приставов (
взыскание и обеспечение поступления алиментов) 
	в течение года
	социальный педагог

	Взаимодействие с СБ РФ. Аккумулирование денежных средств на счетах воспитанников.
	в течение года
	социальный педагог

	Защита жилищных прав воспитанников (сохранность жилья, находящегося в собственности воспитанников.  

Включение в Список для обеспечения жилым помещением).
	в течение года
	социальный педагог

	Заполнение ежегодного отчета опекуна или попечителя о хранении, об использовании имущества несовершеннолетнего подопечного и об управлении таким имуществом
	в течение года
	социальный педагог

	Защита прав и интересов воспитанников в различных инстанциях (Совет по профилактике правонарушений и преступлений, Комиссия по делам несовершеннолетних, полиция, суд, прокуратура) 
	в течение года
	социальный педагог


4.3. Профориентационная работа.
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	Выявление индивидуальных особенностей, интересов и склонностей воспитанников
	в течение года
	социальный педагог, педагог психолог

	Организация просветительской работы в области профессий
	в течение года
	социальный педагог, педагог психолог

	Цикл бесед «Профессиональные учебные заведения Мурманской области»
	в течение года
	социальный педагог


Раздел V. Организация психолого – педагогического сопровождения.
	Виды деятельности
	Категория сопровождения
	Сроки
	Результат

	Диагностика вновь прибывших детей
	вновь поступившие воспитанники
	в течение года(по планам психологов)
	Получение сведений об индивидуальных особенностях ребенка, выявление проблем в развитии 

	Изучение межличностных отношений в группе
	воспитанники 


	в течение года(по планам психологов)
	Определение статуса ребенка в группе 

	Диагностика личностной сферы
	подростковый возраст
	в течение года(по планам психологов)
	Изучение характерологических особенностей личности 

Определение стиля поведения, предрасположенность к конфликтному поведению

	Диагностика эмоционально – волевой сферы
	подростковый возраст
	в течение года(по планам психологов)
	Изучение показателей форм и поведения 

Определения уровня личностной тревожности 

	Оценка уровня социализированности выпускника
	выпускники
	май - июнь
	Выявление уровня социальной адаптированности, активности, нравственной воспитанности. 

Измерение готовности (склонности) к реализации различных форм отклоняющегося поведения. Выявление сферы личностных интересов. 

	Восстановление и укрепление связей между сиблингами.
	воспитанники


	в течение года(по планам психологов)
	Выявление взаимоотношений в семье. 

Выявление отношений между сиблингами. 

	Работа по профилактике насилия и жестокого обращения с детьми 
	воспитанники


	в течение года(по планам психологов)
	Выявление оценки агрессивности 

	Профилактика асоциального поведения
	воспитанники


	в течение года(по планам психологов)
	Опережение отклоняющего поведения. 

Предупреждение девиантного поведения. Предупреждения вероятности совершения правонарушений среди несовершеннолетних 

	Профилактика эмоциональных срывов и предупреждение суицида среди детей и подростков.
	воспитанники


	в течение года(по планам психологов)
	Профилактика эмоциональных срывов 

Снятие эмоционального напряжения 

Выявление уровня сформированности суицидальных намерений. 

Ранняя 

профилактика суицидального поведения подростков. Развитие и совершенствование личностных ресурсов.

	Коррекция дезадаптации вновь поступивших и временно помещенных детей
	воспитанники
	в течении года(по планам психологов)
	Повышение адаптации,

улучшение самочувствия и поведения детей,
восстановление позитивного отношения к окружающей действительности.


	Коррекция коммуникативных навыков 

	подростки
	в течение года (по планам психологов)
	Повышение уровня коммуникативной компетентности для эффективного и гармоничного общения 



	Организация логопедических занятий
	воспитанники
	в течение уч. года (по плану учителя логопеда)
	Оказание логопедической помощи детям

	Консультирование
	все желающие педагоги и воспитанники центра


	в течение года(по планам психологов)
	Оказание помощи педагогам, воспитанникам в решении вопросов воспитания, развития, обучения 



	Методическая работа с педагогическим коллективом
	педагоги
	в течение года (по плану психологов)
	Повышение психологической компетенции педагогов, выработка стратегии и тактики в оказании помощи воспитанникам 

	


Раздел VI.  Организация работы по профилактике правонарушений и преступлений среди несовершеннолетних.
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	Организационная работа

	
Изучение социального состава, положения подростков в группе, центре, изучение интересов и склонностей подростков, взаимоотношения в детском коллективе, изучение жизнедеятельности, характер влияния окружающих на подростков, склонных к правонарушениям.
	в течение года (по планам специалистов)
	педагоги психологи

	
Выявление воспитанников, склонных к противоправным действиям
	в течение года(по планам специалистов)
	педагоги психологи

	Формирование банка данных воспитанников, состоящих на профилактическом учете, сверка списков.
	в течение года


	социальный педагог

	Взаимодействие,  взаимно консультирование (документооборот) со специалистами муниципальной системы профилактики
	в течение года


	социальный педагог

	Осуществление информационно – просветительской работы о проведенных мероприятиях, участии воспитанников в мероприятиях профилактической направленности, посредством социальной рекламы, через информацтонные стенды центра «Права ребёнка». «Красный. Жёлтый. Зелёный», «01», СМИ, официальный сайт и группу учреждения ВК.
	в течение года
	педагоги

	                                                           Работа педагогического коллектива


	Организация работы Совета по профилактике правонарушений воспитанников.
	в течение года (согласно плана)
	зам. директора по УВР, социальный педагог

	Организация работы Службы примирения учреждения 
	в течение года (по отдельному плану)
	педагог психолог

	Организация взаимодействия с ближайшим окружением воспитанников, встречи с родственниками, с целью профилактики правонарушений и самовольных уходов несовершеннолетних.
	в течение года
	социальный педагог, воспитатели

	Систематический контроль посещаемости и успеваемости детей «группы риска» и детей, требующих особого педагогического воздействия.
Мониторинг текущей успеваемости и посещаемости учебных занятий образовательных организаций города воспитанниками центра.
 Анализ посещаемости и успеваемости. 
	ежедневно 

ежемесячно

(по окончании учебных четвертей, года)
	зам. директора по УВР, старший воспитатель, воспитатели

	Мониторинг профилактической работы
	декабрь
	специалисты СПВППВ

	Мониторинг самовольных уходов
	ежемесячно
	зам. директора по УВР

	Индивидуальное консультирование педагогов по вопросам педагогического сопровождения подростков, состоящих на профилактическом учѐте
	в течение года (по планам специалистов)
	зам. директора по УВР, специалисты

	Рассмотрение вопросов по профилактике противоправного поведения воспитанников на совещаниях. Педагогических советах, планерках центра
	в течение года
	зам. директора по УВР, специалисты

	Работа с воспитанниками

	Комплексное сопровождение воспитанников, состоящих на профилактическом учете через межведомственные программы индивидуальной профилактической работы
	в течение года
	зам. директора по УВР, специалисты, медики, воспитатели

	Организация досуга и свободного времени воспитанников. Анализ занятости детей
	в течение года (июнь, декабрь)
	педагог организатор

	Проведение мероприятий по комплексной безопасности воспитанников, правовому просвещению (согласно сетке воспитательной работы), инструктажей по безопасной жизнедеятельности.
	в течение года
	педагоги

	Организация встреч воспитанников со специалистами муниципальной системы профилактики
	в течение года
	социальный педагог

	План работы Совета по профилактике правонарушений воспитанников

	Трудности в обучении и общении с ребенком, пути их устранения. 

Индивидуальная работа с воспитанниками, текущие вопросы.
	февраль
	зам. директора по УВР, социальный педагог, воспитатели

	Заслушивание выпускников из числа детей «группы риска» о профессиональных планах, выбранных учебных заведениях и профессиях. 

Индивидуальная работа с воспитанниками, текущие вопросы.
	май
	зам. директора по УВР, социальный педагог

	Профилактика травматизма, нарушений дисциплины, ненормативной лексики.

Индивидуальная работа с воспитанниками, текущие вопросы.
	октябрь
	зам. директора по УВР, социальный педагог, медики, воспитатели

	Итоги работы (анализ работы) за 2021 год. Индивидуальная работа с воспитанниками, текущие вопросы.
	декабрь
	зам. директора по УВР, социальный педагог


Раздел VII. Учебно-воспитательная работа:
7.1.  Получение образования:
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Посещение учебных заведений (контроль успеваемости и посещаемости воспитанников) 
	в течение учебного года
	зам. директора по УВР, педагоги

	Беседы с детьми о необходимости посещения учебных заведений, проблемах, успехах. 
	в течение учебного года
	администрация, педагоги

	Посещение родительских собраний,  уроков. Разъяснение учителям индивидуальных особенностей каждого ребёнка.


	в течение учебного года
	специалисты, воспитатели

	Организация часов самоподготовки.  


	ежедневно 
	воспитатели

	Работа психолого – медико – педагогического консилиума, подготовка документов на определение (обеспечение) образовательного маршрута детей.
	в течение периода
	зам. директора по УВР, педагог психолог

	Работа по коррекции звукопроизношения воспитанников (по плану специалиста)
	в течение учебного года
	учитель логопед

	Мониторинг текущей успеваемости и посещаемости учебных занятий образовательных организаций города воспитанниками центра
	ежемесячно
	зам. директора по УВР 

	«Анализ успеваемости воспитанников» (контроль по итогам четвертей, года).
	ноябрь, декабрь, март, май
	зам. директора по УВР (приказы)

	Отчет педагогов об итогах успеваемости воспитанников (в ходе еженедельных планерок) 
	в течение учебного года
	старший воспитатель

	Дополнительное образование

	Заявки (информирование детей) об открытии кружков и секций, заключение договоров с УДО о взаимодействии, встречи с педагогами УДО
	сентябрь
	педагог организатор

	Реализация и контроль за выполнением программ дополнительного образования детей «Я умею…», «Успех».
	сентябрь- май
	зам. директора по УВР, руководитель кружка

	Мониторинг эффективности функционирования кружков центра. Занятость воспитанников УДО, кружках учреждения.
	май
	педагог организатор, руководитель кружка


7.2. Система воспитательной работы:

	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Сетка комплексного перспективного планирования

	Циклограмма организации воспитательной работы (Приложение 1)
	в течение года
	специалисты, воспитатели

	План воспитательных мероприятий по комплексной безопасности воспитанников

	Планирование мероприятий по различным направлениям деятельности (Приложение 2)
	в течение года
	специалисты, воспитатели

	План массовых (календарных) мероприятий

	Организация новогодних и рождественских каникул воспитанников
	январь
	приказ, педагог организатор, педагоги

	Спортивно - праздничная программа к Дню защитника отечества
	февраль
	приказ, педагог педагог организатор

	Праздничная программа  посвященная Международному женскому дню.
	март
	приказ, педагог организатор

	Мероприятия, посвященные Всемирному дню здоровья.
	апрель
	приказ, педагог организатор

	Мероприятия, посвященные дню Победы, акция «Бессмертный полк».
	май
	приказ, педагог организатор

	Мероприятия, посвященные Дню защиты детей.

Акции «Мир дому твоему», «Околица».
	июнь
	приказ, педагог организатор

	Участие в мероприятиях выездного  летнего оздоровительного лагеря
	июль-август
	педагоги

	День открытых дверей «Приходите! Ждем!» 
	сентябрь
	педагоги

	Мероприятие посвященное к Дню рождению центра и Дню Учителя
	октябрь
	приказ, педагог организатор

	Мероприятия к Всероссийскому   Дню правовой помощи детям
	ноябрь
	приказ, педагоги

	Праздничные мероприятия, посвященные Новому году
	декабрь
	приказ, педагог организатор

	в течение года

	Проектная деятельность:

- «Добрый дом» (совместно с ГОАУСОН "Кандалакшский ДИПИ);

- «Азбука финансов» (совместно с ЦБ РФ).
	педагог организатор
	планы мероприятий проектов

	
	старший воспитатель
	

	Организация работы библиотеки центра
	библиотекарь
	план работы библиотеки

	Организация работы спортивного зала учреждения
	педагог организатор
	план работы педагога организатора

	Организация каникулярного отдыха детей 
	педагог организатор
	приказ, отдельные планы

	Экскурсионная педагогика
	педагог организатор
	план работы педагога организатора

	Участие в различных мероприятиях разного уровня, обсуждение и размещение информационных материалов на официальном сайте и группе центра в ВК
	педагоги
	приказы


Раздел VIII. Работа с педагогическими кадрами:

8.1. Аттестация педагогических работников:
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Примечания

	Утверждение графика прохождения аттестации на 2021 год.
	январь
	зам. директора по УВР
	собеседование, приказ

	Консультации педагогов по порядку и процедуре аттестации.
	в течение года
	зам. директора по УВР, старший воспитатель
	по запросу

	Ознакомление педагогов, претендующих на квалификационную категорию с нормативно – правовой базой аттестации.
	в течение года
	зам. директора по УВР, старший воспитатель
	по запросу

	Подготовка пакета документов для аттестации на первую квалификационную категорию, соответствие занимаемой должности
	в течение года
	зам. директора по УВР, старший воспитатель, педагоги
	подготовка документов

	Отчет аттестации педагогов по итогам 2021 года.
	декабрь
	зам. директора по УВР
	анализ работы


8.2. Курсовая подготовка педагогов:
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Примечания

	Утверждение графика курсовой подготовки на 2021 год.
	январь
	зам. директора по УВР
	собеседование, приказ

	Заключение договоров для обучения на КПК, решение организационных вопросов
	в течение года
	зам. директора по УВР, старший воспитатель
	согласно графика

	Оказание методической, технической помощи педагогам в процессе обучения
	в течение года
	зам. директора по УВР, старший воспитатель
	согласно графика

	Отчет о прохождении КПК педагогами по итогам 2021 года.
	декабрь
	зам. директора по УВР
	анализ работы


8.3. Методическая работа:
Тема: Технологии педагогической поддержки воспитанников Центра.
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Примечания

	План заседаний методического объединения воспитателей

	Совещание «Обсуждение плана работы на 2021 год. Самообразование  как способ повышения педагогического мастерства».
	февраль
	старший воспитатель
	протокол, материалы по самообразованию педагогов

	Круглый стол «Коммуникативные технологии – как способ межличностного взаимодействия педагога и воспитанника, развитие коммуникативной компетентности педагога».
	апрель
	старший воспитатель
	протокол, материалы

	Теоретический семинар «Технология социально-педагогической поддержки; формы и методы работы».
	октябрь
	старший воспитатель
	протокол, материалы

	Методический консилиум «Метод индивидуального подхода  - один из способов укрепления положительных качеств воспитанника и устранение недостатков.  Анализ работы МО за 2021 год, обмен опытом. 
	декабрь
	старший воспитатель
	протокол, анализ работы

	Групповые консультации/смотр видов деятельности

	Методическая консультация «Ведение педагогами установленной документации»
	январь
	зам. директора по УВР, старший воспитатель
	в рамках совещания при зам. директора по УВР (январь)

	Рекомендации «О непослушных детях и подростках
	март
	педагог психолог
	в рамках совещания при зам. директора по УВР (март)

	Консультация «Как услышать и понять ребенка».
	май
	педагог психолог
	в рамках совещания при зам. директора по УВР (май)

	Консультация «Особенности социальной адаптации детей»
	октябрь
	социальный педагог
	в рамках совещания при зам. директора по УВР (октябрь)

	Консультация «Подготовка отчетной документации, анализов работы по итогам года. Планирование работы на новый период работы».
	декабрь
	зам. директора по УВР, старший воспитатель
	в рамках совещания при зам. директора по УВР (декабрь)

	Подготовка и проведение смотров видов деятельности педагогических работников (согласно плана аттестации). 
	в течение года
	зам. директора по УВР, старший воспитатель
	в рамках Педагогических советов, МО воспитателей, общих мероприятий центра.


Раздел IX. Финансово – хозяйственная деятельность:
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Установка магнитных замков на уличные противопожарные двери здания.
	в течение года
	директор, зам. директора по АХЧ, специалист по закупкам.

	Текущий (косметический ремонт) помещений и систем учреждения.
	в течение года
	директор, зам. директора по АХЧ

	Финансовые отчеты, документооборот.
	в течение года
	директор, зам. директора по АХЧ


Раздел X. Безопасность функционирования центра:
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	Выполнения плана обеспечения комплексной безопасности.
	в течение года
	директор, зам. директора по АХЧ

	Утверждение соглашения по охране труда учреждения.
	в течение года
	директор, председатель ППО



 Государственное областное бюджетное учреждение для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, «Кандалакшский центр помощи детям,

оставшимся без попечения родителей,  «Берег».
          «ПРИНЯТ»
                                                           «УТВЕРЖДЕН»
Педагогическим Советом                                                        Приказ от 24.12.2020 № 309
ГОБУ  «КЦПД «Берег»                                                            директор ГОБУ “КЦПД «Берег»
Протокол №4 от 24.12.2020.                                                   _________            Е.П.Потапова
План работы учреждения

на 2021 год

г. Кандалакша

 2020 
